GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

e 113 _2009/GUB.REG-HVEA/GGR
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VISTO: Bl Informe N° 070-2000/GOB.REG HVCA/GRPPY AT con Proveido N¢
1225-2009/GOB.REG-HVCA/GGR, EL Informe N° 153-2000 /(3( )B.REG.I—T\-’(L\/GRPP}&\T‘-SGDH)}E, el
Informe N° 036-2( H9/GOB.REG HVCA/GRPPYAT-SGDIFE-MOYV, el Memorandum N° 485-
2009/GOB.REG.HVCA/GGR-OSYL y el Informe N° 003 7-2009/GOB.REG.HVCA/GGR-OSyL-gedp, 7,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del Articulo 33 de la Ley N® 27867: Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, precisa que las funciones cjecutivas v administrativas del Gobierno Regional
corresponden al GGerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26 de la
citada norma;

Que, conla finalidad de establecer procedimientos que permitan efectuar una dptima
labor de supervisién y/ o inspeccién al procesa de ejecucion de obras dentro del ambito regional, la Oficina
Regional de Supervision v Ligquidacidn, ha elaborado el Instruciiva N (01-2000/GOB.REG.HYVC A /GGR-
ORSyL: “Instractivo para el Supervisor e Inspector de Obra del Gobietno Regionai de ¥ luancan eiica ™,
documento de gestion que amerita su aprobacion via acto resobatives

Estando 4 lo informado; A

Con Ja visacion de la Gerencta Regional de Planeamicnto, Presupuesto v
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de  Administracién, Gesencia Regional de Desarrollo
Econdmico, Getencia Regronal de Desarrollo Social, Gerencia Regonal de Infraestructurz, Gerencia Regional
de Recursos Naturales v Gestidn del Medio Ambiente v la Oficina Regional de Asesorfa Juridica;

En uso de las arribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Pert, Ley N°
27783: Ley de Bases de la Descentralizacion, Ley N°® 278067: Ley Organica de los Gobiernos Regionales y,
modificado porla Ley N° 2790:2;

SE RESUELVE:

ARTICULOQ 1°- APROBAR ¢l Instructivo N° (] -2009/ GOBREGHVCA/
GR-ORSyL: “Instractivo para el Supervisor e Inspector de Obra del Gobierno Regional de
Huancavelica”, documento que rubricado en treinta v sicte {37) folios y en calidad de anexo, forma patte
mntegrante de la presente Resolucion,

ARTICUILQ 2°.- NOTIFICAR 1 presenie Resolucion a los (A)rganns Competentes

del Gobierno Regional de Huancavelica y a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Informatiea v
Tistadistica, para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE YARCHIVESE,

TOR CUADROS RAMIREZ
E.%E';EEIE GENERAL REGIGNAL
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INSTRUCTIVO N° 001 -2008/GOB.REG-HVCA/GGR-ORSyL

INSTRUCTIVO PARA EL. SUPERVISOR E INSPECTOR DE OBRA DEL
GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

(Aprobado con R.G.G.R, N° -2009/GOB.REG-HVCA/GGR)

OBJETIVO :

Ei objetivo del presente Instructivo es, establecer los procedimientos téchico-administrativos que
deberan seguir los diferentes profesionales que realizan las labores de supervisidn y/o inspeccion
de obras de infraestructura que son ejecutadas y/o financiadas por el Gobierno Regional de
Huancavelica.

FINALIDAD :

Establecer procedimientos que permitan efectuar una optima labor de supervisién y/o inspeccion al
proceso de ejecucion de obras dentro del #mbito regional.

BASE LEGAL :

Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacién.

Ley N® 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales.

Ley N° 27902 Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 20289 Ley del Presupuesto de la Repiiblica del Afio Fiscal 2009.

Ordenanza Regional N° 122-GOB.REG-HVCA/CR gue aprueba la
medificacion de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional de Huancavelica.

Ley N® 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Controi.

Ley N® 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 28708 Ley General del Sistema de Contabilidad.

R.C. N° 195-88-CG Normas que Regulan la Ejecucién de Obras Publicas por Administracion
Directa.

R.C. N? 320-2008-CG Normas de Controi Interno.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF Aprueba el Reglamento del D.Leg. N® 1017 Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado.

Reglamento Nacional de Construcciones.

Ordenanza Regional N° 016-GR-HVCA/CR

ALCANCE :

La aplicacion del presente Instructivo, es de observancia obligatoria en las Gerencias sub
Regionales para los Supervisores e Inspectores de obras, en la Sede Central de los Inspectores ylo
Supervisores asi como por los Monitores que cumplen con efectuar las labores de seguimiento y
control a las labores de supervision y/o inspeccion.

DISPOSICIONES GENERALES :
5.1 Delos plazos y la informacitn remitida

El Supervisor/Inspector observarg que, la remision de la informacion a la Oficina Regional de
Supervision y Liquidacion de la Sede Central, se realice dentro de los plazos establecidos,
salvo indicacion en contrario y por situaciones excepcionales, en caso de que no venciera en
un dia habil, este vencimiento quedaré diferido para el dia habil inmediato anterior

5.2 De las incompatibilidad de funciones :
Es incompatible el ejercicio de funciones de supervisorfinspector con la de

proyectista/consultor, evaluador de proyectos. Es decir, el supervisorfiinspector no podra
verificar proyectos en cuya formulacién haya participado o tenga algun tipo de interés, no
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podra verificar obras en las que haya participado como evaluador. Del mismo mado, no
podra ejercer simultaneamente las tareas de proyeclista, evaluador.

Vi DiSPOSICIONES ESPECIFICAS :

6.1

6.3

De las Actividades del Supervisor/inspector durante la ejecucién de la obra :

El Supervisor/inspector es el profesional con capacidad técnica-administrativa gue de
acuerdo a su especialidad es designado mediante acto resolutivo por la Gerencia General
Regional o por la Gerencia Sub Regional, a propuesta de la Oficina de Supervision
respectiva, para que asuma la iabor de Supervision/inspeccion técnica de la obra.

En ese sentido mantiene una refacion directa con el Residente de Obra, y con el Organo
Ejecutor en caso de obras por Convenio, y can el Contratista en caso de obras por
contrata. Su labor es verificada por el Monitor Técnico designado por la Oficina Regional
de Supervision y Liquidacion con quien coordina directamente, y eventualmente con el
personal que labora en el Area de Supervisién de Obras del ambito regional.

Es el responsable de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas contenidas
en los expedientes técnicos, de presentar los informes mensuales, de hacer cumplir el
plazo de ejecucion de la obra asi como de las obligaciones consignadas en los Convenios
o Contratos suscritos, cuando la obra se ejecuta por la modalidad de Convenio, o de
Contrata, respectivamente.

Su responsabilidad inicia con la emision de! Informe de compatibilidad de la obra y culmina
con la presentacién y aprobacion del Informe final y/o Preliquidacién técnica financiera, en
caso de obras ejecutadas por la modalidad de ejecucion presupuestaria directa
(administracion directa) o por la modalidad de ejecucién presupuestaria indirecta {por
convenio); y en caso de obras por contrata con la aprobacion de la liquidacion de obra
presentada por el Contratista, de acuerdo a lo que dispone la Ley de Contrataciones del
Estado.

El Supervisor/nspector antes de su designacién como tal debe acreditar estar habilitado
en el Colegic profesional al que pertenece.

De las Actividades del Monitor Técnico durante la ejecucion de ta obra

E! Monitor Técnico es el profesional designado por la Oficina Regional de Supervision y
Liquidacion, encargado de verificar fisicamente de manera permanente las labores gue
vienen cumpliendo los superviscresfinspectores de las obras que se gjecutan en el ambito
provincial, y se encargan de reportar los informes que le corresponde segun la Directiva
de Procedimientos de Supervision de Obras y el presente Instructivo.

Coordina de manera permanente con el supervisor/inspector asi como con el Especialista
en Monitoreo Técnico, y si amerita el caso, con la Direccion Regional de Supervision y
Liquidacién.

De las Actividades del Especialista Técnico en Monitoreo :

El Especialista Técnico en Monitoreo es el profesional designado por la Oficina Regional
de Supervision y Liquidacion, encargado de verificar fisicamente de manera permanente
ylo selectiva las labores que vienen cumpliendo los Monitores Técnicos de las obras que
se ejecutan en el ambito provincial, y se encargan de consolidar mensuaimente los
informes que éstos reportan, a fin de informar a los estamentos responsables: Sub
Gerencia de Presupuesto, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Informatica y
Estadistica, Presidencia Ejecutiva y Gerencia General Regional, a fin de coadyuvar en la
oportuna toma de decisiones.

La informacion mensual que consigna el estado situacional de las obras es regisirada por
su Asistente utiizando el programa Excel, mientras se sistematiza los diversos
procedimientos, elaborandose para ello una serie de formatos que facilitan su labor.

Coordina de manera permanente con fos Monitores Técnicos de cada provincia, y con |a
Direccidon Regional de Supervision y Liquidacion,
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6.4 Funciones del Supervisor/inspector :

6.4.1

642

6543

644

645

6.4.6

6.4.7

6.4.8

6.49

6.4.10

6.4.11

6.4.12

6413

6.4.14

6.4.15

Realizar la revision detallada del expediente técnico de la obra y efectuar la visita
de campo para contrastar la informacion consignada en el expediente técnico y
formula el Informe de compatibilidad de la obra, antes de su inicio.

Emitir opinién técnica a través de informes consignando  las observaciones
encontradas en la revision del expediente técnico y durante el proceso de
ejecucion de la obra, a fin de que la Oficina Regional de Supervision o quien
haga sus veces en la Gerencia Sub Regional , adopte las medidas correctivas a
fin de obtener una dptima calidad de los trabajos a ejecutar.

Revisar y visar en sefal de conformidad los requerimientos de materiales
formulados por el Residente de Obra.

Programar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra y la
Direccion Regional de Supervision y Liguidacién o quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, |a fecha de inicio de obra.

Participar en el acto de entrega de terreno en el lugar donde se ejecutara la obra
y suscribir el Acta correspondiente. Dicha Acta esta referida a la delimitacion de la
zona y los hitos donde se ejecutara |a obra.

Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente la ubicacion y
colocacion del cartel de obra, dentro de los quince {15} dias calendarios de
iniciada la obra y velar para que se mantenga en buenas condiciones hasta su
cuiminacion de ios trabajos.

Dar por iniciado el uso def cuadernc de obra, el mismo que debe estar
debidamente legalizado por un Notario PlUblico y foliado en todas sus paginas.

Verificar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas aprobados
y la correcta ejecucidn de los trabajos, asi como de los demas aspectos técnicos
y financieros previstos en la obra, y de corresponder, en el Convenio suscrito
cuando se trate de obras ejecutadas por encargo.

Anotar en el cuaderno de Obra, las principales ocurrencias, consultas y avances
de |a obra y reportar mensualmente el acumulado de dichas anctaciones en el
respectivo informe. Asimismo, debera anotar la ocurrencia de atrasos
injustificados y para los casos en que se requiera debera elaborar y presentar el
cronograma acelerado de ejecucion de obra, y debera anotar en el cuademo de
obra !a conformidad de terminacion de los trabajos.

Garantizar su permanencia en obra con la finalidad de verificar la ejecucion de los
trabajos.

Presentar a la Oficina Regional de Supervision o quien haga sus veces, los
informes sefialados en el numeral 8.3 en su debida oportunidad y de acuerdo a
los requisitos establecidos en el presente Instruclivo.

Verificar y aprobar los trazos de obras parciales o total de la obra, anotando las
correspondientes autorizaciones en el cuaderng de obras.

Verificar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra, y disponer el
retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por no corresponder a
las especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado.

Verificar y valorizar conjuntamente con el Residente de Obra los metrados
alcanzados en el periodo comprendido de ejecucién de los trabajos.

Efectuar observaciones y emitir la correspondiente notificacion de observaciones,

en caso que el Residente de Obra, u Organo Ejecutor no cumpliese con las
obligaciones dispuestas por el Manual del Residente de Obra, referidas a la
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6.4.16

6.4.17

6.4.18

6.4.19

6.4.20

6.4.21

6.4.22

6.4.23

6.4.24

6.425

6.4.26

6.4.27

ejecucion de obra. Verificar la subsanacion de las mismas y comunicar a la
Oficina de Supervision correspondiente en caso gue ello no se haya producido.

Solicitar a la Sub Gerencia de Obras o guien haga sus veces en la Gerencia Sub
Regional, en caso de obras ejecutadas por convenio al Municipio respectivo, la
inclusién de informacion relavante en los informes mensuales e informe final que
debe presentar ei Residente de Cbra.

Solicitar a la Sub Gerencia de Obras o quien haga sus veces en la Gerencia Sub
Regional, en caso de obras ejecutadas por Convenio al Municipio respectivo, el
cambio del Residente de Obras en caso de ocurrencia de alguna de las causales
previstas en la obra, o Convenio suscrito.

Cormunicar a la Sub Gerencia de Obras ¢ quien haga sus veces en la Gerencia
Sub Regional, las conductas inapropiadas, desérdenes o cualquier otra falta que
tenga relacion y afecte la correcta ejecucion de la obra, cometidas por cualquier
persona gue participa en la ejecucion de |a obra, sea cual fuere fa modalidad bajo
la cual participa, a fin de gue el Organo Ejecutor proceda al retiro inmediato del
mismo.

Disponer la permanencia del cuaderno de Obra en el lugar de los trabajos.

Cautelar la cantidad de materiales, mano de obra y servicios, necesarios para
garantizar el cumplimiento del "cronograma de avance de obra” y la continuidad
de Ios trabajos hasta la terminacién a conformidad de los mismos.

Cautelar que el personal que labora en el proyecio sea en el numero y categoria
previstos en el cronograma de recurso participante del expediente técnico
aprobado.

Cautelar que durante la ejecucién del proyecto no se atente contra el medio
ambiente.

Exigir al Residente de Obra se efectie las pruebas de calidad de la obra.

Revisar y visar los planos finales de obra asi como la memoria descriptiva
valegrizada.

Concluida la obra, participa como parte integrante de la Comision de Recepcion
de la Obra, asi como en la suscripcion del Acta de Entrega Fisica de la Obra a la
institucion encargada de su operacién y mantenimiento.

Preparar conjuntamente con el Residente de Obra el Informe Final: técnico —
financiero de la obra, aicanzando dicha documentacién a la Comision de
Liquidacion de la Obra, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Directiva
N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREL

Otras funciones que se le asignen y que por la naturaleza de las mismas le
corresponden de acuerdo al presente Instructivo, al Convenio, a su Contrato y a
sus términos de referencia,

VIl De las actividades previas &l inicio de la obra

Descripcién general :

Estas actividades comprenden la etapa que se desarrolla desde la aprobacion del
expediente técnico hasta el inicio de los trabajos y corresponden principalmente a las
siguientes:

« Recepcion del acto resolutivo con el que se aprueba el expediente técnico mas un
ejemplar del mismo.

« Recepcion de la copia del convenio suscrito, en caso de ejecutarse la obra por la
modalidad de Ejecucion Presupuestaria indirecta (Convenio).



7.2

s Recepcion de la copia del contrato suscrito, en caso de ejecutarse la obra por la
modalidad de Ejecucion Presupuestaria Indirecta (Contrata).

Designacion del Supervisor /Inspector :

La Oficina Regional de Supervisién y Liquidacion y quien haga sus veces en la Gerencia
Sub Regional, designara a los profesionales que resulten seleccionados como
Supervisores/inspectores para cumpliv las funciones sefialadas en el numeral 6.4 del
presente Instructivo.

Para el inicio de su labor el Supervisor/inspector dispondrd del siguiente material .
a) Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa) :

01 copia del expediente técnico.

01 copia de la Resolucién de Aprobacion del Expediente Técnico.

01 copia de la ficha del SNIP.

01 copia de la certificacion de la asignacién presupuestal.

01 ejemplar del Instructivo para el supervisor/Inspector.

01 ejemplar del Instructivo de procedimientos def Residente de Obra.
01 ejemplar de la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREL
01 ejemplar de la Resolucion de Contraforia N° 195-88-CG..

b) Ejecucion Presupuestaria Indirecta (Por Encargo o Convenio ) :

01 copia del expediente técnico.

01 copia de la Resolucién de Aprobacién del Expediente Técnico.

01 copia de la ficha del SNIP.

01 copia de la certificacidn de la asignacion presupuestal.

01 copia del Convenio suscrito.

01 ejemplar del Instructive para el Supervisor/inspector.

01 ejemplar del Instructivo de procedimientos del Residente de Obra.
01 ejemplar de la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREI.
01 ejemplar de la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG..

c) Ejecucion Presupuestaria Indirecta (Por Contrata ) :

01 copia del expediente técnico.

01 copia de la Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico.

01 copia de la ficha del SNIP,

01 copia de la certificacion de |a asignacion presupuestal.

01 copia del Contrato de Obra suscrito.

01 ejemplar del Instructivo para el Supervisor/inspector.

01 ejemplar del TUQ y su Reglamento aprobado con los D.S.N% 083 y 084-2004-
PCM y sus respectivas modificatorias, si la obra se ejecuta con dicha basge legal.

e 01 ejemplar de la Ley N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
aprobado con el D.S5: N® 184-2008-EF, si la obra se ejecuta con dicha base legal.

*« & & & 5 & 9

Informe de verificacion previa al inicio de las obras :

Una vez recibido los expedientes técnicos de parte de la Oficina Regional de Supervision,
o quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, el Supervisor/inspector procedera a
verificar el expediente técnico recibido de manera previa al inicio de la obra.

Esta verificacion comprendera entre otros aspectos la revision minuciosa de: la memoria
descriptiva, las especificaciones técnicas y los planos de ejecucion y sus detalles
conformantes del expediente técnico aprobado, con la finalidad de verificar su conformidad
enfre si y plantear, en caso corespondiera, las modificaciones o correctivos
correspondientes al proyecto aprobado, segln lo sefialado en las directivas de
modificacién de expedientes.

Asi también, debera revisar el presupuesto, los metrados, el cronograma de ejecucion, los
costos unitarios, las metas del proyecto, andlisis de suelos, memoria de célculos, las
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7.5

condiciones del terreno en cuanto a disponibilidad, dimensiones y topografia sean las
adecuadas para la ejecucién de la obra, e igualmente que la calidad y cantidad de los
materiales, herramientas e implementos de seguridad que requiere la obra sean ios
adecuados: del mismo modo, revisara la documentacién de tipo técnico — legal que se
acompaiia; acreditacién de propiedad, autorizaciones, etc.

Emision de resultados de la verificacién previo al inicio de la obra :

A mas tardar al séptimo (07) dia habil de iniciado el servicio del Supervisor/inspector y
luego de realizada la verificacion del expediente técnico y la visita de campo, informara a la
Oficina Regional de Supervisidn y Liquidacion, o quien haga sus veces en las Gerencias
Sub Regionales, el resultado de dicha revision, el mismo que podra concluir en :

a)

b)

Que el provecto sea declarado conforme :

En cuyo casoc emitird el "Informe de verificacion previo al inicio de obra” (Formato
SUP-01), en donde se consignarad ademas de los aspectos sefialados en dicho
formato la fecha programada para el inicio de |os trabajos.

El informe aludido debe ser remitido en fisico, adjuntando al mismo el formato SUP-
02 “Ficha Técnica del Proyecto”

Que el proyecto sea declarado observado :

En cuyo caso el Supervisorfinspector emitira “Informe de verificacién previa al inicio
de obra" (formato SUP-01) sefalando los aspectos que resultaron observados.
Como en el caso anterior este informe serd remitido a la Oficina Regional de
Supervision y Liquidacién, o quien haga sus veces en las Gerencias Sub
Regionales, en documento fisico, a mas tardar el séptimo (7) dia habil.

Recibido el resultado de parie del Supervisor/inspector, la Oficina Regional de
Supervisién y Liguidacion, o quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional,
camunicara el mismo dia, a la Gerencia Regional de Infraestruciura en caso de la
Sede Central, y a la Gerencia Sub Regional correspondiente, el resultado de la
revision indicando :

. Si la obra fue declarado conforme, en dicha comunicacion se precisara que el
Ejecutor se encuentra apto para iniciar la obra.
. En caso de que la obra haya sido declarado observado, se adjuntara a la

comunicacion ef formato SUP-01 indicandole que se le otorga el plazo de tres
(03) dias habiles para la presentacion de las observaciones subsanadas ante
la Oficina Regional de Supervisién y Liquidacion, o quien haga sus veces en
la Gerencia Sub Regional.

Una vez que la Gerencia Regional de Infraestructura en caso de la Sede Central, y
a la Gerencia Sub Regional correspondiente, presente a la Oficina Regional de
Supervision y Ligquidacion, o quien haga sus veces en las Gerencias Sub
Regionales, respectivamente, las subsanaciones respectivas, éstas seran derivadas
al Supervisor/Inspector para su revisién y pronunciamiento final.

Esta revision debe ser efectuada dentro de los dos {02) dias habiles de alcanzadas,
la misma que de resultar conforme debera concluir con la emision respectiva de un
nueve “Informe de verificacién previa al inicio de obra” (formato SUP-01), el que
sera alcanzado a la Oficina Regional de Supervision y Liquidacién, o quien haga sus
veces en las Gerencias Sub Regionales, adjuntando al mismo, en caso
correspondiera el formato SUP-02 “Ficha Técnica del Proyecto”

El formato SUP-01 igualmente consignara la fecha programada para el inicio  de los
trabajos.

Suscripcion del Acta de Entrega de Terreno :




7.8

Contando con la conformidad para el inicio de los trabajos y encontrandose aprobado el
proceso de adquisicion de materiales, se procedera a suscribir el "Acta de Entrega de
Terreno” {formato SUP-04)

Dicho acto servira también para confirmar la fecha en que se dara inicio a los
trabajos.

Inicio del Cuaderno de Obra :

El cuaderno de Obra deberad contener paginas originales con dos copias, serd iniciado
luego de otorgada la conformidad para el inicio del proyecto por parte del Residente de
Obra y la aprobacién del proceso de seleccion convocade por la Oficina de Logistica. Sera
proporcionado por el Organo Ejecutor debidamente numerado vy legalizado por un Notario
Publico, en sefial de conformidad al inicio del cuaderno de obra.

El original y las copias seran finaimente distribuidos de Ia siguiente manera:
e Original para la obra (Organo Ejecutor)

* Una copia para el Supervisor/Inspector.

¢ Una copia para el file de obra.

De acuerdo a la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG la entidad dispondra de un
‘cuaderno de obra” debidamente foliado y legalizado en el que anotar4 la fecha de inicio y
termino de los trabajos, las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los
controles diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de trabajo de los
equipos, asi como los problemas que viene afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos y las constancias de la supervisién de la obra; en diche cuaderno el
Residente de Obra y el Supervisorinspeclor, cada uno dentro de sus respectivas
atribuciones, anotaran tas principales incidencias, tales como el avance ¢ retraso de los
trabajos, las consultas, |as respuestas, las autorizaciones y, en general, todo lo relacionado
con el personal, equipo y materiales, plazo, medificaciones de la obra, etc.

Las anotaciones referidas a los materiales y herramientas deberan ser concordantes con lo
anotado en los formatos FF-02 Cuadro de Material Ingresado a Obra, FF-03 Cuadro de
Liquidacién Mensual del Movimiento de Aimacén, FF-04 Cuadro Comparativo de los
Bienes Programados y Ejecutados.

Para las anotaciones de la mano de obra se utilizara el formato FF-05 Cuadro Comparativo
de Mano de Obra Programada y Ejecutada.

El primer asiento corresponde a la trascripcion del Acta de Entrega de Terreno, de ser el
caso, el Residente de Obra, abrira los cuadernos de obra que sean necesarios hasta la
terminacidn de la obra.

El Residente de Obra esté encargado del uso, custodia y llenado del cuademo de obra
respectivo, su presentacion al Supervisor/inspector es obligatoria al requerimiento de éste
o de la Entidad.

Solo el Residente de Obras y el Supervisorfinspector estan autorizados para realizar
anotaciones en el cuaderno de obra.

En cada una de sus visitas, los Organocs de Control exigiran la presentacién del Cuaderno
de Qbra, notificando de ser el caso al Organc Ejecutor el incumplimiento de esta
disposicion.

El cierre del cuaderno de obra lo hara el Residente de Obra mediante anotacidon expresa al
términos de los trabajos, debiendo ef supervisor, en caso estuviera de acuerdo, otorgar su
conformidad mediante la anotacion respectiva,



El Supervisor/Inspector exigira at Residente de Obra implementar un (C1) Cuaderno de
Visita en obra, donde se consignara las Actas de Visitas de los Monitores, directivos y
funcionarios del Gobierno Regional, en caso lleguen a inspeccionar la obra.

7.7 Del inicio de la obra :

Los trabajos empezaran una vez cumplido tadas las condiciones previas al inicio, debiendo
el Supervisor/inspector constituirse en la obra a efectos de verificar que el inicio de los
trabajos se realice de manera correcta, debiendo informar en un plazo no mayor de tres
(03) dias calendarios a la Oficina de Supervision respectiva.

S VIl De las actividades durante la ejecucion de la obra :
Descripcion general ;

Estas actividades comprende la etapa gue se desarrolla desde el inicio de gjecucion de la
obra hasta la terminaciéon de la misma identificandose dentro de ella dos tipos de
actividades:

8.1.1. Actividades de caracter ordinario;
. Revision y aprobacion de valorizaciones mensuyales.
. Presentacion de informes mensuales por el Supervisor/Inspector.
. Revision y aprobacién de requerimiento de materiales.
. Revision y aprobacion de conformidades de pago vy planillas de los
trabajadores.
L ]
8.1.2 Actividades de caracter no ordinario:
. Levantamiento de observaciones notificadas.
. Paralizacion y refnicio de los trabajos.
. Solicitud de modificaciones al expediente técnico.
. Reemplazo del responsable técnico.
. Suscripcién de adendas.

Revision y aprobacion de valorizaciones

Las valorizacicnes de los trabajos efectuados en obra seran preparados por el Residente
de Obra mensualmente, correspondiendo éstas al tltimo dia habil de cada mes, debiendo
consignar los metrados ejecutados en el cuaderno de obra mediante el asiento respectivo.
Estas valorizaciones seran presentadas en el formato correspondiente,

Dentro de los dos (02) dias calendaric siguiente el supervisorfinspector exigira al
Residente la presentacion del formato de valorizacién. Una vez presentadas el
Supervisor/inspector procederd a revisarlas, de existir discrepancias, el corregira dicha
valorizacion comunicando a la Oficina de Supervision.

Sera presentada conjuntamente con el formato SUP-05 “Informe Mensual *, al quinto (5}
dia calendario de cada mes.

Si al dia siguiente de vencido el plazo establecido, el Residente de Obra no cumpliera con
presentar las valorizaciones referidas, el supervisor/inspector las elaborara y presentara a
la Oficina de Supervision correspondiente, quedando el Crgano Ejecutor sujeto a las
mismas.

En este caso y de manera posterior debera emitirse la notificacion a la Sub Gerencia de
QObras o a la Gerencia Sub Regional respectiva, acompaiiando las valorizaciones
formuladas por el Supervisor/Inspector.
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El avance fisico de la obra seré calculado a partir de a siguiente expresion ;

% de Avance Fisico = Costo Directo Valorizado x 100
Costo Directo Total del Presupuesto

La Sub Gerencia de Obras o a la Gerencia Sub Regional estan obligados a cumplir con los
plazos parciales establecidos en el croncgrama respective.

En caso que el retraso sea mayor al diez (10%), el Supervisor/inspector exigira al
Residente de Obra la presentacion dentro de los tres (03) dias habiles siguientes, de un
nuevo calendario que contemple la aceleracion de los trabajos, de modo que se garantice
el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto.

Dicho retraso se calculara de la siguiente manera :

% de retraso = % de Avance Fisico Ejecutado Acumulado - % Avance
Fisico Programado Acumulado.

Si dentro del plazo establecido no se cumple con la entrega del calendario acelerado de
avance, el Supervisor/inspecior elaborara dicho calendario quedando el Residente de Obra
sujeto al mismo.

Si, posteriormente a la entrega del nuevo calendario, la valorizacién siguiente que
corresponde, arroje un atraso mayor al diez (10%) del avance fisico respecto al avance
programado en el calendario acelerado, el Supervisor/Inspector anotara el hecho en el
cuaderno de obra e informard a la Oficina Regional de Supervision 0 a quien haga sus
veces en la Gerencia Sub Regional, considerandose como causal de incumplimiento
generandose las sanciones correspondientes para los responsables.

Presentacion de informes durante la ejecucion de obra :

8.3.1 Informes mensuales :

Dentro de los dos {02) dias calendario postericres al vencimiento de cada mes y
durante la ejecucién de la obra, el Supervisor/Inspector exigira a la Sub Gerencia
de Obras o el Area que haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, la
presentacidén debidamente suscrita por el Residente de Obra, del Informe
Mensual de Obra, de acuerdo al Instructivo formulado para ios Residentes de las
obras que son ejecutados por la modalidad de Administracion Directa y/o
convenio, la misma que contendra entre ofros aspectos lo siguiente :

¢ Hoja de Resumen de Valorizacion.

¢ Valorizacion de Obra.

» Metrados de Obra Ejecutados.

« Reporte SIAF-SP Andlisis por Clasificador/Meta de Gasto.

s Auxiliar de Gasto de Obra, formato FF-01.

« Movimiento de almacén de Obra, formato FF-02,

» Liquidacién Mensual de Movimiento de Almacén, formato FF-03.

e Cuadro Comparativo de los Bienes Programados y Ejecutados, formate FF-04.
¢ Cuadro Comparativo de Mano de Obra Programada y Ejecutada, formato FF-05.
e Cuaderno de Obra.

» Equipo utilizados en obra.

+ Parte Diario de Maquinarias.

» Reporte de control de obra referido a pruebas técnicas de calidad y protocolos.
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« Otros que solicite el Supervisor/inspector,

El Supervisor/inspector revisara dicha documentacién minuciosamente, verificara
la existencia y calidad del material en campo y Almacen, y haré las observaciones
del caso. Dichas observaciones seran alcanzadas al Organo Ejecutor mediante
notificacion expresa suscrita por el Supervisor/inspector, quien otorgara un plazo
de dos (2) a cinco (5) dias calendarios para su subsanacion.

La elaboracion del informe mensual de!l Supervisor/inspector comprendera
ademés los siguientes aspectos

a) Control de la mano de obra del mes.

b} Control del avance fisico segun valorizacion.

c) Comparacién de avance fisico referido y financiero, obtenidos de [a
valorizacion acumulada. Las variaciones mayores al 10% deberan ser
explicadas, mereciendo las nofificaciones respectivas en caso de
situaciones no justificadas.

d) Control de gasto financiero.

e) Reporte de control de obra referido a pruebas técnicas de calidad vy
protocolos.

f) Presentacién de un panel fotegrafico conteniendo una fotegrafia con fecha
y presencia del Supervisor/inspector por cada dia de visita del supervisor
en las cuales se debe evidenciar el avance de cbra.

a) Verificacion del cumplimiento del impactc ambiental y las medidas de
seguridad.

h} Comentarios referentes a la ejecucién de la obra, donde se indicara, si
fuera el caso, la problematica general, las soluciones planteadas a partir de
esta problematica, aspectos relevanies de la ejecucidn y observaciones
generales, asi como las acciones a adoptar en caso la obra se encontrara
con un atraso mayor al diez (10) %, y si a partir de este supuesto se
generaron notificaciones al organismo ejecutor durante el periodo de
reporte, del mismo modo se realizara una evaiuacion mensual del
cumplimiento de funciones del Residente, Asistente Administrativos y
Técnicos, si hubiere.

i) Con respecto al Cuaderno de Obra, se anotara el nimero de folios del
cuaderno de obra utilizados durante el periodo de reporte.
j) Control de avance financiero el cual estara referido al avance porcentual de

gasto rendido respecto al monto total aprobado.
En este aspecto se controlara que las variaciones existentes no generen un
mayor monto respecto al monto aprobado para el rubro y que finalmente no se
altere el costo directo aprobado.

El avance financiero estara dado por la siguiente expresion :

% de Avance Financiero de Obra = Gasto Total Ejecutado x 100
Gasto Total Aprobado

El Supervisor/inspector remitira a la Oficina Regional de Supervision o quien haga
sus veces en la Gerencia Sub Regional, en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendario posterior al vencimiento de cada mes, el Informe Mensual de Obra
(formato SUP-05) acompafnado de la siguiente documentacion ;

Copia del Informe Mensual del Residente de Obra.
Copias de los asientos del Cuaderno de Obra correspondiente al periodo
reportado.

J Otros que solicite |a Oficina Regional de Supervision y Liquidacién o quien
haga sus veces en la Gerencia Sub Regional.

En caso que la Sub Gerencia de Obras y/o el Area que haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, no cumpliera con subsanar las observaciones formuladas
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8.34

dentro del plazo establecido por el Supervisor/inspector, éste debera cumplir con
presentar el informe Mensual correspondiente en la oportunidad sefialada, debiendo
adicionar a su informe la valorizacién.

Bajo este supuesto el Supervisor/lnspector emitira una segunda nofificacion a la
Sub Gerencia de Obras y/o Gerencia Sub Regional, requiriéndole la presentacion
del informe correspondiente, el que luego de presentado y revisado seré remitido a
la Oficina Regional de Supervisién 0 quien haga sus veces en la Gerencia Sub
Regional, completando la informacion faltante, caso contrario, dicho incumplimiento
sera tomado como causal de incumplimiento de funciones del Residente de Obra,
dehiéndose solicitar su retiro de cbra.

No se consideraran recibidos los informes que presentaran observaciones o
documentacién incompleta.

Otros informes eventuales :
a) Informes sobre soficitud de modificatorias de la obra :

Son informes en los cuales el Supervisor/inspector debera emitir opinién
respecto a las solicitudes de modificatorias de obra, su tratamiento es
descrito en el numeral 8.3.5.

b) Informes de caracter adicional solicitados por la Oficina :

Adicionalmente el Supervisor/inspector presentara los informes que le sean
solicitados por la Oficina Regional de Supervision y Liquidacion o quien
haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, 0 aguellos gue en
cumplimiento de sus tareas de Supervision considere necesario alcanzar a
las instancias en mencidn. Deniro de este grupo se encuentran los
informes especiales de control de calidad y protocoles de pruebas.

Emision de notificaciones :

Las notificaciones son comunicaciones que realiza el Supervisor/inspecter al
Organo Ejecutor o directamente al Residente de Obra, con la finalidad de solicitar
la correccion de alguna observacion ¢ el requerimiento de cumplimiento de
obligaciones sefialadas en el Convenio y/a los procedimientos de ejecucion,

Paralizacidn y reinicio de los trabajos :

El Residente podra solicitar al supervisor/Inspector |a paralizacién de los trabajos
cuando se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias

. Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la
zona) y/o insumes u otros casos fortuitos o de fuerza mayor (fendmenos
climatoldgicos, vicios ocultos, etc), debidamente probados.

. Maodificaciones al expediente técnico que requieran ser aprobadas
mediante acto resolutivo,

E! Supervisor/inspector recepcionara y evaluara técnicamente el motivo de la
paralizacién solicitada por el Residente de Qbra, la misma que de encontrarla
justificada la remitir4 a la Oficina Regional de Supervisidn o quien haga sus veces
en fa Gerencia Sub Regional, recomendando la paralizacion de los trabzjos,
debiendo precisar el tiempo probable de paralizacién. La Oficina de Supervision
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respectiva, de encontrar justificado técnicamente el motivo de paralizacién la
aprobara.

a) Caso fortuito o fuerza mayor :

Se entiende como caso fortuito o de fuerza mayor a una situacion
extraordinaria irresistible e imprevisible, fuera del control que no le sea
atribuible, o que puedan ser atribuibles a hechos naturales.

Estas situaciones podran deberse a:

« Fenomenos naturales como terremotos, aluviones, etc, que dificulten
de manera significativa la continuidad de los trabajos.

+ Situaciones climaticas o la existencia de conflictos que dificulten de
manera significativa la continuidad de los trabajos.

¢ La ausencia total o en parte de personal de obra al punto que afecte la
optima calidad de los trabajos.

+ La ausencia de materiales o herramientas de manera que imposibiliten
la ejecucion de los trabajos o afecten significativamente los
rendimientos establecidos en el expediente técnico aprobado.

De manera excepcional, debido a estas situaciones de emergencia o de
urgencia que pongan en riesgo la ejecucién de |a obra o el presupuesto de
la obra, el Supervisorfinspector de manera inmediata podra ordenar la
paralizacién de los trabajos, consignando dicha orden en el Cuademo de
Obra.

En estos casos el Supervisor/inspector comunicara a la Oficina Regional
de Supervisién y Liquidacién o quien haga sus veces, por medio escrito
dentro de un plazo no mayor a tres (03) dias habiles de producido el
hecho, la situacién que impide la ejecucion de la obra a fin de que este
proceda a la evaluacion respectiva.

Tanto las solicitudes de paralizacién como la fecha en que se reinicia seréan
anotadas en el cuadernc de Obra.

b) Reinicio de los trabajos :

El reinicio de los trabajos debera contar necesariamente con el informe
aprobatorio del Supervisor/inspector y supletoriamente de ser el caso del
Responsable de Monitoreo. Dicho informe tiene como propésito evaluar si
jas causas que mofivaron la paralizacidén han sido superadas,

El Supervisorfinspector solicitara a la Entidad a través de la Oficina
Regional de Supervisidon y Liquidacion o quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, la autorizacion de reinicio de los trabajos, para ello
adjuntara el informe aprobatorio antes referido. La Oficina de Supervision
respectiva, de considerarlo procedente autorizara el reinicio de los trabajos
emitiendo para ello ta comunicacidn respectiva, precisando la fecha en la
gue debe operar el reinicio. Copia de dicha comunicacidn sera colocada en
el file de obra.

El Supervisorfinspector informara a la Oficina de Supervision
correspondiente, a través de informe separado la fecha real de reinicic de
los trabajos. Este hecho sera ademas consignado en el cuadermno de obra.

El mismo dia de reiniciado los trabajos el Supervisor/Inspector recibirg del
Residente de Obra la siguiente documentacién aclualizada a la fecha de
reinicio :

14




. Cronograma de ejecucion de obra.
. Cronograma valorizado mensual.

El Supervisor/nspector cumplird con revisar, aprobar estos cronogramas,
debiendo remitirlos a la Oficina de Supervision Regional de supervision y
Liquidacién con atencion al Responsable de Monitoreo en forma fisica y en
digital a mas tardar el tercer (03) dia habil luego del reinicio de los trabajos.

8.3.5 Modificaciones al expediente técnico :

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas vy
aceptadas, conforme a las Directivas del Gobierno Regional de Huancavelica
podran modificarse los alcances de los expedientes técnicos para lo cual, de ser
el caso, requerira ia aprobacién mediante Acto Resolutivo segin los siguientes
€asos.

a) Modificaciones gque requieren ser aprobadas mediante acto resolutivo:

Todas las modificatorias que correspondan a variaciones técnicas del
expediente técnico, deberan ser solicitadas al Supervisor/Inspector para su
aprobacion, de manera oportuna, por la Sub Gerencia de Qbras en caso de
la Sede Central, y por el Area de Infragstructura en caso de la Gerencia
Sub Regionales; en el caso de obras por Convenio por el Alcalde de la
Municipalidad Ejecutora, adjuntando el informe técnico sustentatorio del
Residente de Obra, el mismo que dependiendo del casc podra contener
presupuesto, andlisis de costos unitarios, planos, memaria descriptiva,
cronograma de ejecucion de obra, etc.

La Sub Gerencia de Cbras yfo Area de Infraestructura de la Gerencia Sub
Regional, solicitara que junto al informe técnico antes referide se presente
el informe aprobatorio del profesional que formuld el proyecto original
(proyectista). Es responsabilidad de ambas instancias ejecutoras asi como
del Municipio Ejecutor este informe aprobatorio. En el caso que el
proyectista no cumpla con emilir su opinidn  debera nofificarsele
notarialmente; de persistir con el incumplimiento del informe aprobatorio
éste seré emitido por la Sub Gerencia de Estudios o quien haga sus veces
en la Gerencia Sub Regional.

Ei Supervisor/inspeclor dentro del plazo de tres (03) dias habiles de
recibida la soliciiud de maodificacién, se pronunciard respecto de la
procedencia de la miuma; de considerarla favorable, remitira el informe
correspondiente a la Cficina Regional de Supervisidn y Liquidacién o guien
haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, adjuntando 1a
documentacién técnica alcanzada que fundamente la modificacion del
expediente técnico.

En la Oficina Regional de Supervision y Liquidacién ¢ quien haga sus
veces en la Gerenciaz Sub Regional la documentacion serad evaluada, de
tener opinidn favorable scréd remitida a la Gerencia Regional de
Infraestructura y/o G. rencia Sub Regional segin corresponda, para su
aprobacién mediante ucto resolutivo.

El Residente de Obra y el Supervisor y/o Inspector, cada uno dentro de sus
atribuciones, deberan describir estos hechos en el Cuaderno de Obra.
Las modificacioncs al expediente técnico que requieran ser aprobadas

mediante Acto Resoluilvo, podran estar referidas a;

b.1  Ampliacioncs d. plazo.
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Las ampliaciones de plazo son aquellas que modifican la fecha de
término Programada y podran fundamentarse solo en las siguientes
causales:

« Demora en la entrega de desemboisos por parte del Gobierno
Regional y/o Gerencias Sub Regionales que afecten la normal
ejecucion de fa obra.

» Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de
materiales en la zona) y/o insumos u otros casos fortuitos o de
fuerza mayor {fenémenos climatolgicos, vicios ocultos, efc)
debidamente probados.

* Ejecucion de obras complementarias y/o modificaciones al
expediente técnico aprobado por la Gerencia Regional de
infragstructura y/o Gerencia Sub Regional.

e Paralizaciones aprobadas por la Gerencia Regional de
Infraestructura y/o Gerencia Sub Regional que cuenten con
Informe técnico del Supervisor y/o Inspector.

Soélo sera procedente otorgar ampiiaciones de plazo, cuando la
causal modifigue el calendario de ejecucion de obra, de manera
gue represente demora en la terminacién del proyecto. Se
reconocera la prorroga necesaria obtenida a partir de la ruta critica,
sin que ello signifigue ampliacion presupuestal alguna respecto a los
gastos generales y/o de supervision.

Modificaciones al expediente técnico :

b.2.1 Modificaciones presupuestales

Para el caso de convenios ios montos que se originen de
las modificaciones presupuestales deberan ser asumidos
en su integridad por el Municipio Ejecutor, de deducirse el
presupuestoc se revertird al Gobierno Regional de
Huancavelica y/o Gerencia Sub Regional segun
corresponda.

Las modificaciones solo podran ser ejecutadas a partir de
su aprobacion, en ningun caso sera aplicable en forma
retroactiva.

Las ampliaciones presupuestales procederan cuando se
determine ia insuficiencia del presupuesto aprobado y solo
podran fundamentarse en las siguientes causales :

* |ncremento significalivo de los precios de materiales,
insumMos y maquinaria.

o Modificacion del proyecto y/u obras complementarias
debidamente aprobados por el Gobiemnc Regional de
Huancavelica.

« Partidas no consideradas en el presupuesto aprobado.

El presupuesto deductivo es el conformado por aquellas
partidas determinadas como no necesarias para e
cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico
aprobado.

b.2.2  Ejecucion de obras complementarias :

Son obras complementarias aquellas no consideradas en el
expediente técnico y que resultan indispensables para el
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cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico
originalmente aprobado,

La solicitud de ejecucion de obras complementarias debera
estar acomparada por el expediente técnico respectivo que
contemple los mismos requisitos considerados para el caso
de ampliaciones presupuestales

b.23  Ampliaciones y reduccicnes de meta (sin modificacién
presupuestal),

Son las mayores o menares unidades de metas fisicas
ejecutadas, que son detectados durante la ejecucion de la
obra, y que en caso de ejecutarse por la modalidad de
convenio merece que se suscriba las adendas respectivas.
Estas modificaciones no estaran referidas a las sefialadas
en el numeral 7.7 literal b.2.3 de la Directiva de
Supervision.

Los requisitos para la presentacion del expediente de
modificacién respecto a modificaciones presupuestales se
detalian en el Anexo N° 02 de la Directiva de Supervisién
de Obras.

c} Modificaciones que no requieren ser aprobadas mediante acto resolutivo
¢.1  Ampliaciones y reducciones de meta sin variacion presupuestal :

Las variaciones menores a nivel de meltrados ejecutados cuya
valorizacion no supere el 3% del costo directo seran presentadas al
Supervisor y/o Inspector por la Sub Gerencia de QObras en caso de
ia Sede Central, y/o por et Area de Infraestructura en caso de la
Gerencia Sub Regional, o por la Municipalidad en ¢casc de obras por
convenio, adjuntando el Informe Técnico del Residente de Obra.
Estas variaciones seran verificadas y revisadas por el supervisor y/o
Inspector, las mismas que de considerarias procedentes las
aprobara dejando constancia de ello en el Cuaderno de Obra e
informando a la Oficina de supervision correspondiente (adjuntando
toda la documentacién sustentatoria, presupuesto, cronogramas
actualizados, pianos de ser el caso, entre otras).

Estos cambios no mereceran ser aprobados mediante Acto
Resolutivo, debiendo ser reportados mediante informe vy
presentados en la oportunidad que se presente la modificacion, y en
el Informe Final de Cbra.

Para el calculo de este porcentaje debera tenerse en cuenta todas
tas vartaciones acumuladas, restandose las reducciones de las
ampliaciones de metas. En ningln caso ni las ampiiaciones ni las
reducciones de meta independientemente, seran mayores al cinco
{(05%) por ciento del total del costo directo.

8.3.6  Elaboracion y suscripcion de Adendas :

Luego de emitido los actos resolutivos aprobande las modificaciones del
Expediente Técnico en el caso de las obras ejecutadas bajo la modalidad de
Convenio se procedera a formular y suscribir las respectivas Adendas.

Para lo cual dentro de los tres (03) dias habiles de emitida la Resolucién, el
Gerente Regional de Infraestructura y/o Gerente Sub Regional, emitiran el
Informe correspondiente al Despacho de la Gerencia General Regional,
solicitando la suscripcidon del Adenda al convenio suscrito, a fin de que por
intermedio de ella, el documento sea derivado a la Oficina Regional de Asesoria
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Juridica para la proyeccion de ta Adenda y luego sea rubricado por el Presidente
Regional, en un plazo no mayor a tres (03) dias.

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas vy
aceptadas, conforme a las Directivas del Gobierno Regional de Huancavelica,
podran modificarse los términos del Expediente Técnico para lo cual se requerird
la emision de Actos Resolutivos de la Instancia en la cual se aprobd el proyecto y
en el caso de las obras por Convenio ademas se requerird la suscripcion de
Adendas.

Actividades posteriores a la terminacién de los trabajos :

9.1 Descripcién general :

Estas actividades comprenden desde |a terminacion de los trabajos hasta la presentacion
de la liquidacion técnica financiera de la obra. Comprende basicamente las siguientes

actividades:

»  Suscripcion del Acta de Terminacion de los Trabajos,

+ Elaboracién det informe Final de Supervisidn.

» Revision de planos finales de obra y memoria descriptiva valorizada.

« Recepcion de la Obra por el Comité conformado mediante acto resolutivo.

Revision y entrega del expediente de liquidacion de ta obra.

Estas actividades son concordantes con la Directiva de Liquidacion.

9.2 Suscripcion del Acta de Recepcion de Qbra :
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La terminacion de la obra sera comunicada por el Residente de Obra mediante
anotacion en el Cuaderng de Obra, esta fecha de terminacion de obra no podra exceder
la fecha de término programada.

A mas tardar al dia habil siguiente el Supervisor/inspector verificard la correcta
terminacion de los trabajos, posteriormente y de enconfrarles conforme otorgara su
aprobacion consignando este hecho en el Cuaderno de Obra.

El Supervisor/inspector informara por separado 1a terminacion de la obra, disponiendo
para ello de cinco (05} dias después de concluida ia obra.

Una obra se encuentra concluida cuando se ha ejecutado al 100% las partidas
programadas, y se encuentra apta para su recepcion, y transferencia fisica a los
beneficiarios. De existir observaciones a la terminacién de obra, no se considerara
terminado, debiendo ser subsanadas las observaciones dentro de los cince (05) dias
habiles siguientes de la fecha sefalada como término de obra, este periodo no generara
ampliacion de plazo.

Se entenderd que se produjo la culminacion de la ejecucion de la obra a partir de |a
fecha real de término cuando e! Supervisor/inspector consigne su conformidad en el
cuaderno de obra.

El Superviscr/Inspector con el Residente de Obra deben presentar a la Oficina Regional
de Supervision y Liquidacion o quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, el
Informe final y/o pre Liguidacion de la Obra, adjuntando la documentacion pertinente
consignada en la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCAGGR-OREI "Normas y
Procedimientos Para la Liguidacién Fisico Financiera de Obras Ejecutadas por la
Modalidad Directa y Convenic en el Gobierno Regional de Huancavelica” aprobade con
Decreto Regional N° 002-2007/GOB.REG-HVCA, dentro del plazo de doce (12) dias
calendarios posteriores a la culminacion de la obra.

Luego de recepcionado el Informe final y contando con el informe favaorable del Monitor ,
la Oficina Regional de Supervisidn y Liquidacidn, o quien haga sus veces en las
Gerencias Sub Regionales, propondra a los integrantes del Comité de Recepcion a la
Gerencia General Regional o Gerencia Sub Regional segun corresponda, el misme que
debera estar integrado necesariamente por el Supervisor/inspector de la Obra y dos (02)
trabajadores del Gobierno Regional, de acuerdo al siguiente detalle :

e En el caso de Infraestructura de Salud, uno de los integrantes debera ser personal
del Area de Infraestructura de la Direccion Regional o Sub Gerencia de Salud.

+ En el caso de Infraestructura de Educacion, uno de los integrantes debera ser
personal del Area de Infraestructura de la Direccion Regional o Sub Gerencia de
Educacion.

« En el caso de Infraestructura de Saneamiento, unc de los integrantes deberd ser
personal del Area de Infraestructura de la Direccion Regional o Sub Gerencia de
Vivienda y Saneamiento.

« En el caso de Infraestructura Vial, uno de los integrantes debera ser personal del
Area de Infraestructura de la Direccién Regional o Sub Gerencia de Transportes y
Comunicaciones.

e En el caso de Infraestructura de Riego, uno de los integrantes debera ser personal
del Area de Infraestructura de la Direccidn Regional o Sub Gerencia Agraria.

El ofro integrante deberd ser un Contador Publico Colegiado que actuaréa como
Miembro de la Comisién responsable de la liquidacion financiera.

El Supervisor/Inspector de Obra actuara como Asesor de la Comision.

El dia y hora fijada no debe exceder en diez (10) dias calendarios de conformada la
Comisidn, para que las personas designadas se constituyan al lugar donde se ejecutd
los trabajos, recorran la obra verificando los trabajos, de ser necesario requeriran los
protocolos respectivos para verificar los trabajos ejecutados y proceder a suscribir el
Acta de Recepcion de Obra.



9.5

El Supervisor/inspector es el encargado de llevar adelante el acto asesorando a las
demas personas designadas en los aspectos técnicos referidos a los trabajos
ejecutados.

De existir observaciones, éstas seran comunicadas a la Sub Gerencia de Obras y/o
Gerencia Sub Regional correspondiente asi como al Residente de Obra, consignando
las mismas en el cuaderno de obra. En dicha anotacion se indicara tambien el plazo
otorgado para la subsanacion definiéndose la nueva fecha de suscripcion del Acta, el
mismo que no podra exceder de un maximo de 1/10 del tiempo de ejecucion de la obra
que se contabilizara a partir de la recepcion de las observaciones.

Los gastos gue originen la subsanacion de las observaciones planteadas seran de
responsabilidad del Organo Ejecutor.

El Acta de Recepcion de QObra sera suscrita luego de revisar el levantamiento de las
observaciones formuladas.

Elaboracion y presentacion del Informe Final y/o Pre Liquidacion

Dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes de terminados los trabajos, el
Residente de Obra, presentara el Informe final de Obra al Supervisor/Inspector
conteniendo la documentacion consignada en la Directiva N° 008-2007/GOB.REG-
HVCA/GGR-OREI “Normas y Procedimientos Para la Liquidacion Fisico Financiera de
Obras Ejecutadas por la Modalidad Directa y Convenio en el Gobierno Regional de
Huancavelica.

Dentro de los dos (02) dias habiles de recepcionade el Informe Final de Obra yfo Pre
Liquidacién, el Supervisor/inspector de considerarlo conforme lo remitirad a la Oficina
Regional de Supervision y Liquidacién o quien hague sus veces en la Gerencia Sub
Regional, emitiendo la opinién favorable.

Dentro de los tres (03) dias hébiles subsiguientes el Responsable de la Oficina Regional
de Supervision y Liquidacién, o quien hague sus veces en la Gerencia Sub Regional,
procedera a proponer a la Gerencia General Regional y/o Gerencia Sub Regional
correspondiente, a los miembros integrantes del Comité de Recepcion para su
designacion mediante Acto Resolutivo.

El Comité de Recepcion de Obra deberan cumplir las acciones que se encuentran
contempladas en ia Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-ORE| “Normas vy
Procedimientos Para la Liquidacion Fisico Financiera de Obras Ejecutadas por la
Modalidad Directa y Convenio en el Gobierno Regional de Huancavelica, lo establecido
en la Resolucidn de Contraioria N® 195-88-CG.

Suscripcion del Acta de Transferencia fisica de Obra .

La Oficina Regional de Supervisidn y Liquidacién o quien haga sus veces en las
Gerencias Sub Regicnales, procederan a efectuar las coordinaciones pertinentes con la
Direccion Regional o Sub Gerencia Sectorial respectiva, para que en la fecha de
recepcion de Obra se encuentre presente el funcionario responsable para firmar el Acta
de Transferencia fisica de la Obra, luego de que el Comité de Recepcion de Obra haya
suscrito el Acta de Recepcion de Qbra, a partir del cual se haran responsables de su
uso, administracion y mantenimiento.

En el Acta de Transferencia Fisica de la Obra se consignard como sustento: La
Memoria Descriptiva de la Obra, los planos de replanteo y la valorizacion final de cbra.

Revisién y entrega del expediente de liquidacion :

La Comision de Recepcion y Liguidacion de Obra procedera a liquidar la obra dentro del
plazo de 30 dias de haber recepcionado la obra, en dicha labor debe cumplir con lo
establecido en la R.C.N° 195-88-CG y la la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-
HVCAJ/GGR-OREI “Normas y Procedimientos Para la Liguidacion Fisico Financiera de
Obras Ejecutadas por la Modalidad Directa y Convenio en el Gobierno Regional de
Huancavelica, aprobada con Decreto Regional N° 002-2007/GOB REG-HVCA.
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Culminada Ja labor de liquidacidon de obra, la Comisién emitirad el Informe
correspondiente adjuntando el expediente de liquidacidn debidamente foliado, en 04
ejemplares.

La Oficina Regional de Supervision y Liguidacion y/o quien haga sus veces en las
Gerencias Sub Regionales, en un plazo de cinco (05) dias de recibido el Expediente de
Liquidacién, emitira el informe respectivo a la Gerencia General Regional y/o Gerencia
Sub Regional, para su correspondiente aprobacion mediante acto resolutivo.

Aprobado la liguidacién con el acto resolutivo correspondiente, se debera notificar a la
Oficina Regional de de Supervision y Liquidacion yfo guien haga sus veces en las
Gerencias Sub Regionales una copia mas un ejemplar para el control respectivo, y con
otra copia a la Oficina de Economia para que efectie la rebaja contable de la sub
cuenta construcciones en curso (0 su equivalente en el Nuevo Plan Contable
Gubemamental 2009).

En una de sus clausulas del acto resolutivo debe establecer que, la Oficina Regional de
Supervision y Liquidacién conjuntamente con [a Gerencia General Regional, la Oficina
Regional de Administracion deben proceder a suscribir el Acta de Transferencia
contable de la obra, conjuntamente con el Director Regional, su Administrador y
Contador del Sector beneficiado.

Por su parte la Direccion Regional o Sub Gerencia Sectorial una vez suscrito el Acta de
Transferencia contable de la Obra, procedera a dar las instrucciongs necesarias al
Contador a fin de que dicha obra sea incluida como un bien patrimonial, y de esta
manera se incremente el activo del estade cuyo use, mantenimiento y administracion
esta a cargo de dicho sector.

Glosario de términos :

Acta de Entrega de Terreno, Es el acta que se levanta antes del inicio de la obra y mediante la
cual se hace entrega del terreno donde se ejecutaran los trabajos, definiéndose los hitos que
delimitan {a zona de trabajo. Suscriben dicha acta representantes del Gobierno Regional y del
Organo ejecutor, opcicnalmente las autoridades.

Adenda al convenio. Aclaraciones, modificaciones, rectificaciones que se realizan de manera
postetior a la celebracion del convenio. Se constituyen en acuerdos entre las partes del convenio
los que deben ser recogidos en documento escrito y suscrito por las partes respectivas.

Director de Supervisién. Es el responsable de la Oficina de Supervisién quien conjuntamente
con los Supervisores y/o Inspectores y Monitores efectian el control, seguimiento y monitoreo de
las obras de infraestructura que se ejecutan desde su inicio hasta su culminacion.

Responsable de Monitoreo. Es el personal de |a Oficina Regiconal de Supervision y Liguidacion,
encargado de efectuar el control de las obras asignadas a su cargo, y responsables de efectuar
acciones necesarias gue garanticen la buena ejecucion de las obras.

Agentes del convenio. Se denominan agentes del convenio a las personas designadas que
participan de manera directa en la ejecucion del proyecto. Estos agentes en virtud de sus cargos
asumen responsabilidad direcla sobre la ejecucion del convenio. Son agentes del convenio: el
representante legal, responsable técnico y coordinador técnico.

Avance financiero. Representa el porcentaje de gasto compremetido y pagade respecto al
monto total del presupuesto asignado a obra.

Avance fisico. Representa el porcentaje de obra ejecutado, segun valorizacion de obra,
respecto al costo directo aprobado.

Caso fortmto o fuerza mayor. Por caso foriuito o “fuerza mayor” se entenderd una situacion
extragrdinaria, irresistible e imprevisible fuera del control del Organo Ejecutor, que no le sea
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atribuible. Tales situaciones pueden incluir incendios, terremotos, epidemias y restricciones por
cuarentena, entre otros de naturaleza analoga.

Convenio. Es el acuerdo de voluntades celebrado entre el Gobiemnc Regional de Huancavelica y
un Gobierno Local sea Distrital o Provincial, en el cual constan las obligaciones de las partes y
las condiciones en que se ejecutaran la obra gue previamente a sido programada para ejecutarse
por Ja modalidad de administracién directa (Ejecucion Presupuestaria Directa).

Supervisor/inspector. Es el profesional designado por la Oficina Regional de Supervision o
guien haga sus veces en las Gerencias Sub Regionales, para verificar el cumplimiento del
Expediente T-Ocnico y las obligaciones contraidas en el Convenio de ejecucion.

Cuaderno de Obra. En la etapa de ejecucién de obra, se dispondra de un Cuaderno de Obra el
mismo que debe estar previamente foliado y legalizado en todas sus paginas por un Notario
Publico, en la gue se anctara la fecha de inicio y término de los trabajos, las modificaciones
autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de materiales y del
personal que labora en ella, las horas de trabajo de los equipos, asi como los problemas que
viene afectando el cumplimiento de los cronogramas establecidos y las constancias de la
supervision de obra.

Dia habhil. Todo dia laborable sin considerar sabado, domingo ni feriado.

Dia Calendario. o Dia natural es aquel gue corresponde al calendario gregoriane, incluye los
sabados, domingos vy feriados.

Expediente técnico. Es el conjunto de documentos que definen las caracteristicas técnicas que
deben de guiar la correcta ejecucion de la obra. Debe estar aprobado por el nivel competente, y
debe contener basicamente o siguiente: memoria descriptiva, especificaciones téscnicas, planos
‘ )metrados. presupuesto base con su analisis de costos y cronograma de adquisicion de

st materiales y de ejecucion de obra.

J

/7~ Expediente de liquidacion. Es el conjunto de documentos que conforman la documentacion
exigida por las disposiciones pertinentes, el cual comprende el Informe final de Cbra, los
documentos administrativos y financieros que se emitieron durante la ejecucion de la obra.

Liquidacion de obra. Es el procedimiento mediante el cual se determina el monto
efectivamente gastado en la obra. (Valor real).

Memoria descriptiva valorizada. Es el documento técnico en el cual se describe de manera
detallada y valorizada la obra ejecutada, especificandose sus caracteristicas técnicas y su costo
total de la obra asi como sus principales rubros.

Obras complementarias. Son obras complementarias aquellas no consideradas en el
expediente técnico y que resultan indispensables para el cumplimiento de la meta prevista en el
proyecto originalmente aprobado.

Organo ejecutor. Son aquellas unidades organicas del Gobierno Regional ; Gerencia Regional
de infraestructura, sub gerencia de Obras, y las dependencias que hagan sus veces en las
Gerencias sub Regionales.

Planos#finales de obra. Son los planos de obra que se elaboran luego de concluida la ejecucion
de los trabajos, en ellos serdn sefialadas todas las modificaciones existentes durante la gjecucion
de la obra.

Plazo de ejecucién de convenio : Es el plazo de ejecucion contemplado en el convenio
suscrito, que incluye el plazo de ejecucion de la cbra.

Plazo de ejecucién de la obra : Es el plazo de ejecucion en dias calendarios contemplado en el
expediente técnico.
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Resolucion de convenio. Es el acto por el cual se deja sin efecto el convenio debido a causas
originadas por el incumplimiento de obligaciones de una de las partes.

Residente de Obra. Es el profesional de la especialidad designado por el Organo ejecutor.

Xl Disposiciones complementarias y finales :

11.1 Las obras ejecutadas por la modalidad de Contrata se sujetan a los dispositivos legales
que regulan esta modalidad de ejecucion, para dicho fin debe tenerse en cuenta los
dispositivos legales pertinentes.

Anexos :

Formatos a implementar por el Supervisor / inspector de Obra :

SUP 01  INFORME DE VERIFICACION PREVIA AL INICIO DE OBRA.

SUP 02 FICHA TECNICA DEL PROYECTO.

SUP 03 INFORME DE INICIO DE OBRA (etaborado por el Residente de Obra)
SUP (04 ACTA DE ENTREGA DE TERRENO.

SUP 05 INFORME MENSUAL/FINAL DE SUPERVISION DE OBRA.

SUP 06 INFORME DE LIQUIDACION.

SUP 07 HOJA INFORME DE LIQUIDACION.

23



FORMATO SUP- 01

INFORME DE VERIFICACION PREVIO AL INICIC DE OBR/
REVISION DE EXPEDIENTE TECNICO Y ViSITA DE CAMPO

Gerencia Sub Regional: | |

Cédigo del Proyecto: [ |

Nombre del Proyecto |

Modalidad de Ejecucién [

Municipalidad (convenio} [

Representante Lagal {convenio) |

Supervisor de Obra |

Residente de obra: |

Fecha : [ ]

1.

Existe Compatibilidad entre: El Expediente Técnico y la Obra a ejecutar con:
- Metas del Proyacto [ Conrastarlo con el perfi) SI|:| No[ ]

- Metrados SID NOD
- Planos de Expediente Tecnico SID NOD
- Terreno donde se ejecutara e Proyecto s 1 w~o[]

- £l proyecto propuesto garantiza su entrada en operacio vio SID NOD
funcionamiento

2.~ Con respecto al funcionamiento y operatividad de las obras a ejecuarse, de ser el caso verificar:

- Existen punios de Agua en caso de haberse considerado SID NO|:I
areas verdes.
- Existen redes troncales que garantizen la correcta evacuacion SID NO|:|

de fas redes de desague a ejecutarse

-Existen vias de comunicacion, de tal manera que garanticen, s[_1 w~[]
el traslado de materiales con facilidad.

- Existen puntos de acopio de materiales agregados que garanticen, SID NOD
la gjecucion efectiva de obra,

- Exfsten Servicios Basicos que garantizen la correcta funcion SID NOD
de la edificacion a realizar

3. Partidas consideradas en el Expediente Tecnico

- Son suficientes las Partidas consideradas en el Expediente SID NOD
Tecnico, para la correcta gjecucion de la obra

De faltar alguna partida, precisar

4.- insumos considrados en la obra

- Los insumos estan de acuerdo a los precios del mercado SID NOE
Indique elflos insumos y solicitar {min. 3) cotizaciones al Responsable Tecnico
a'-
b.-
.-

5. En ia revision que ha efectuadoe al expediente tecnico, ha verificado:

- Que los Costos Unitarios sean los correctos sC__1 N[ ]
-Que los Rendimientos sean los comectos Slm NOD
- Si se han considerade Implementos de Seguridad Sll:] NOIZI
- 5t han considerado fa adquisicion de herramientas adecuadas S?D NOD

s[C] w~o[ ]



6.-

=~
"

10.

1

Los Planos del Expediente tecnico, sop claros y reflejan la totalidad de los trabajos a realizar?, se indic:

- Bench Mark s w~e[]
- Puntos de Referencia SI|:| NOD
- Perfiles Longitudinales SID NOD
- Sacciones Transversales SI|::| no[ ]
- Detalles de Corte s[C 1 w~w[]
- Detafies Estructurales sC1 w~[]

-~ Se ha verificado en el expediente tecnico la inclusion de la siguiente informacion que permita la correct:

ejecucion de los trabajos

- Memoria de Calcule SID NOD Na Corregponde
- Analisis y Clasificacion de Suglos S!:l NOD No Correspond
- Estudio de Canteras SJD NOD No Corresponds
- Capacidad Portante SID NO|:| No Corresponde

- Estudio de Suelos para casos de s ] v ] No Corrasponde
{areas verdes)

Jooon

Los Costos Indirectos del Expedientes Tecnico consideran:

- Residente de Obra SID NOD
- Maestro de Obra SID NOD
- Asistente Tecnico [} NO|:|
- Guardian s wno[]
- Implementos de Seguridad SID NOD
- Utiles de Escritorio s 1 no[]
Con respecto a [a disponibilidad y propiedad delterreno donde se ejecutara el Proyecto, Se ha verificad
- Documento que acredite la propiedad del tereno SID NO:l
- Inseripcion en Registros Piblicos o Marguesi de Bienes SID NOD

- Disponibilidad fisica del Terreno SID NOD
- La ubicacion Sefiala del terenc es correcta SID NOD
- Las Dimensiones del terrena son correctas SID no[_]

Indicar fipe de documento da propiadad y especificar si existen Otros Documentos y e/ N° de Folia

Con respecto al Residente de obra.

- Et proyecto cuenta actuaimente con Residente de obra SIEI N0| |
- El Residente de obra se encuentra habil SIE NOI |
verificar fecha de habilidad

- 1.a Formacion profesional del RO es compatible con el tipo SID NOD
de proyecto a ejecutarse, verificar

.« Pronunciamiento

Conforme D QObservado

Luego de haber realizado la visita de verfficacion y la revision de la documentacion del expediente, ctorge la cor
trabajos. En coordinacién con el Organismo Ejecutor se programa como fecha para el inicio de obra el dia ____
200,

Nota. En caso del expadiente tecnico cumpla con alguno de los tems verdicados. no se olorgara ta conformedad para el ivcie de los trabajos.
subsanado, por el Area corfrespondieniee

Firma y Sefio de/ Supe
SUPERVISOR DE OBRA/

Nombre:
N" Rug. Profesional:



FORMATO SUP- 02

FICHA TECNICA DEL PROYECTO

HuameavauicA
MUANCAVELICHA

DATOS GENERALES

Gerencia Sub Regional:

Cadigo del Proyecto:

Nombre del Proyecto

Municipalidad {convenio)

Representante Legal (convenio)

Supervisor de Obra

N\ Residente de obra:

|
i
|
Modalidad de Ejecucion [
l
|
I
|
l

L Facha :

1.1.1.- Ubicacion

Depanamento:L ] Provincia :

Distrito :L |

Direccién y/o Ubicacion |

1.1.2.- Presupuesto:
Aporte de la Region TOTAL S/.:[ ]

Aporte de la entidad Ejecutora TOTAL S/.:| |

TOTAL DEL PRESUPUESTO S/ i

3.- Cronoclogia de Ejecucion y Plazo de Ejecucion:

Fecha de inici¢ de Obra *
Fecha de Termino Aprobada

* Facha programada. en caso de que 1a Obra aun no haya iniciado

b | Plazo de Ejec. Aprobado (dias itiles) | ]

2, .- NUMERO DE TRABAJADORES PROMEDIO TRABAJANDO EN EL PROYECTO: 1
B.- NUMERO DE BENEFICIARIOS INDIRECTOS DEL PROYECTO : |

#1.4.- AVANCE FISICO DEL PROYECTO

[ % de Avance Programado Acumulado I I Estado del Proyecto *

l % de Avance Ejecutado Acumutado I I

* Por Iniciar, En Ejecution, Paralizado,

1.5.- DESCRIPCION DEL PROYECTO - Terminado, Resueito.

LY - IMPACTO SOCIAL -

Firma y Seiio del Supervsiorinspector

SUPERVISOR/INSPECTOR OBRA
Nomlbre:
N" Reg. Profesinnal:




FORMATO SUP- 03
INFORME DE INICIO DE OBRA

Higndiizh

Gerencia Sub Regional:

Codigo del Proyecto:

Nombre del Proyecto

Municipalidad (convenio)
Representante Legal (convenio)

|
I
I
Modalidad de Ejecucion |
I
I

Supervisor de Obra
Residente de obra:
pcha : | J

- —a - - A A S A S o S— — — T — — — — i S i S i —_ — S i S L S A A A i 2,

\J “'i-‘l gada la Conformidad para el Inicio de la Obra y luego de suseribir e Acta de Entrega de Terrenc, se da inicio a los trabajos;
fgistrandose lo siguiente:

/NUMERO DE PERSONAS QUE TRABAJAN AL INICIO DE LA OBRA : 1
sl NO

1 3

Firma y Sello del Supervisor/inspeclor
SUPERVISOR/INSPECTOR OBRA

Nombre:

N Reg. Prafessnal:

1M



7

SUP-04

ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

Honigaveiich

En la AvidriCalle.. ... b No/Mz/lote............. del distrito de
provinciade ................. , departamento ..., TR  slendolas ... horas del
w. del afio 200...... El representante de |a entidad que entrega el Terreno, los represertante de
la Unidad Ejecutora y representantes de la Oficina del Gobierno Regional de Huancavelica, en e marco del Proyecte

se encuentran reunidos en el donde se gjecutara la Cbra

Asmsmo se venf oé que e! terreno es compativle con los alcances del Expediente Técnico, que corresponde a los datos sefalados en
el plano de ubicacidn y en los demas planos de! Expediente Téchico, y que se encuentra disponible y libre de reclamos por parte de

terceros.

Alcalde de la Municipalidad (Convanic) Restdenig de Obra
Nombre . Nombre
DNI
Representante de [a Gerencia SubRegional Supervisor / inspecior
Nombre Nombre:
DNI : DNI
.Reprasentante de la entidad que entrega el Terreno
' Carge:
Nombre
DN

7



FORMATO SUP- 05

INFORME MENSUAL/FINAL DE SUPERVISION DE OBRA N°

MES

HusrcavitieA
AL

DATOS GENERALES

Gerencia Sub Regional:

Cddigo del Proyecto:

Nombre del Proyecto

Modalidad de Ejecucion

Municipalidad (convenio}

—— — — — — —

epresentante Legal (convenio)

Departamento:l I Provincia :

Distrito :| I

Direccién y/o Ubicacion :I

1.1.2.- Presupuesto:
~»._ TOTAL DEL PRESUPUESTO ORIGINAL S.:| |

L DEL PRESUPUESTO Vigente - { final) .. B
(Incluya el Ppte. Originalments aprobado + Presupuestos Aditicnales - Presupueslos Deductivas)

Fecha de
inicio de Obra

Fecha de
Entrega de Terreno

Fecha de Termino Aprobada

Fecha de Termine
REAL*

. % * Colocar esta fecha, solo en caso de ser nforme Final
e Plazo de Ejecucion:

¥ - s '__ Plazo de Ejec. Programado Original (dias dtiles) |
__ - [ Ampliacion de Plazo N° 1 (dies uties) |
SAE | Ampliacion da Plazo N° 2 (dias diies) T

| Ampliacién de Plazo N° 3 (dias utiles) [
]

I

Resol /Adenda N° [:I
Resol /Adenda N° [ |
Resol /Adenda N° [ |

| Plazo TOTAL APROBADQ (dias dtiles)
1 Plazo de Ejec. REAL {dias Gtiles)

- CONTROL DE OBRA
\- CONTROL DE PERSONAL DE OBRA (del mes)

Fecha [ ]
Fecha [ ]
Fecha [ 7]

Del Cuaderno de Obra*
Pertodo Semanal Cperario {Jomales) | Oficial {Jomales) Peon (Jormnales)
-]
N Fecha Del Al NF dias dliies
TOTALES

N° de dias Ulles del mes |
Monto Cancelado MONC del mes

Monto Cancelado Operario del mes

gpto Caneelado Oficial del mes

l:f-‘.')"-‘b?n
0] WonIORNehae 1a Planilla del Mes
RO

17



2.2.- Resumen de Valorizaciones Mensuales :
[ Total (Costa Directo) S/. | |

VALORIZACION PROGRAMADA" VALORIZACION EJECUTADA
MES Det Mes Acumulado Del Mes Acumulado Variacion (%)
Sl % Sl % S/. % S/ %

* Segin Expediente Técrico
e En caso de exista una variacion mayor a -15%. el Suprviser/Inspector solicitara al Residente de Obra la presentacion de nuevos cronogramas (maximo 3 dias tiles)
RETN Phque contemplen l2 aceleracion de (08 rabajos.

ve B FEN

s /! . .
- Avance Financiero del mes

Ejecutado (segin Informe da Gastos )
Monto Aprobado Saldo

RUBROS (segin Presupuesto) Anterior Acum. Actual Acumulado

5. | % S [ % S | % 5 ] % S | %

Anterior Actual Acumulado Saldo
S % E % S % S/ %

AVANCE

FisSIco”
EJECUTADO*

Segun Valorizacion mensuai
¥ Segin Planillas Tramitadas

. CONTROL EN LA EJECUGION OBRA

2.5.1.- Relacién de Pruebas Efectuadas - Control de Calidad (acumular desde el inicio de Obra) :
De acuerdo a las consideracicenes del Expediente Técnico.

SOLICITADO REGIBIDO
TIPO DE PRUEBA FECHA it FEGHA Asenior | COMENTARIO

* Indicar el N® de Asiento en el Cuaderno de Obra

2.5.2.- Cumplimiento de las medidas de seguridad
- [Comentario respecto al cumpiimiente en Obra y las previsiones consideradas)

o .1 .~ Evaluacion del D o fio del Residente de Obra

{Comentario respe Ujppli neiones, en la parte tacnica y administrativa de la obra. permanencia én obra N° da dias asistidos en el mes)
(o
, LR
:2 ng. O N
= ™
on S
- JE A



3.2.- Evaluacion del Desempefio del Asistente Administrativo - Técnico
(Comentario respecto al cumphmiento en funciones, en la parte técnka y admiristrativa de la obra, permanencia en obra N° de dias asistidos en el mes)

3.3.- Aspecto tecnico de la obra
{Comentaric respecio al cumplimiento en Obra y !as previsiones consideradas)

3.4.- Aspecto Administrativo de la obra

(Todas |as foies daben conlar con |a presencia del supervisor por cada una de |as vislas. evidenciando los avances de obra)
se debe presentar un minimo de 10 fotografias para obras de coeficiente 0 5 y 20 de Coeficiente 1

. |Fecha de la fotografia:
Cescribir ja fotegrafia, indicando, cual es la partida que se esta gjecutando y la actividad,

N &)

_&mbr& del Proyecto:
43

214



2 de la fotografia:
O\ hgAurg/ Uit
g.

ot A Dedaribir la fotografia, indicando, cuat es Ja partida que se esta ejecutando y la actividad.
R B

Iy
&ec E3ombre del Proyecto:

Fecha de la foto i/r,--{‘
1 |Describir la fotogr

3/4



|Nom5re del Provecto:

Pecha de la fotografia:
Describir la fotografia, indicando, cual es la partida que se esta ejecutando y la actividad.

Capias a Remitir a la Gerencia Sub Regional {la primera copia det Cuaderno de Ocurrencias, correspondiente al periodo del
Informe, incluido asiento donde se resume el metrado de partidas valorizadas en el mes)

Del Folio Al Folio

X0S (adjuntar al Informe del Residente de Obra debidamente suscrito por ei Supervisor y ei Residente en Orifginal)

Firma y Setio del SupervisorAnspector
SUPERVISOR/INSPECTOR
Nombre:

N" Reg. Profesional:

4/4



FORMATO SUP - 06

INFORME DE LIQUIDACION

DATOS GENERALES

Gerencia Sub Regional: [

Cédigo del Proyecto: [

Nombre del Proyecto [

odalidad de Ejecucion [

RN nicipalidad  (convenio) |

1.1.- GENERALIDADES DEL PROYECTO

)z 1.%.- Ubicacion
L Departamento:[

|

Distrito :[

Previncia :

Direccion y/o Ubicacion :|

Costo total aprobado

a. Del Presupuesto Original

[TOTAL POR PROYECTO GOB. REGIONAL

b. Del Presupuesto Vigente (Final):

TOTAL POR PROYECTO GOB. REGIONAL

AMPLIACIONES PRESUPUESTALES

TOTAL (Presupuesto Yigente - final):

") Incluir todas las ampliaciones presupuestates y presupuestos deductivos aprobados.

71-3.- Cronologia de Ejecucion:

Fecha de
Entrega de Terreno

Fecha de inicio de Cbra

Fecha de Termino Programada
Criginal

Fecha de Termino
REAL

1.1.4.- Plazo de Ejecucion;

[ Plazo de Ejec. Programado Original (dias Utiles) |

Ampliacién de Plaze N° 1 (dias utiles)

Ampliacidn de Plazo N° 2 (dias Utiles}

Amptiacidn de Plazo N° 3 (dias (tiles)

Ampiiacion de Plazo N* 4 (dias dtiles)

ampliacion de Plazo N® 5 {dias utiies)

Adenda y/o Resal. |~| I

Fechal

Adenda y/o Resol. l{ I

Fecha|

Adenda y/0 Resol. r{ |

Fecha!

Adenda y/o Resod. I~[ J

1




1.2.- DESCRIPCION DEL PROYECTO TERMINADO (Metas alcanzadas, e impacto econdrico y social).-

£ :
5 Mes N° de Jornales | T ianilas pagadas
= S,
1
2
3
4
-]
TOTAL
ill.« ESTRUCTURA DE COSTOS Y DESEMBOLSOS
3.1.- ESTRUCTURA DE APORTES APROBADA
3,11 Del Presupuesto Original:
DESCRIPCION GOBIERNO REGIONAL {8/,) ORG. EJECUTOR {8/,) TOTAL (5/.}
Costo Directo
Costa Indirecto
FINANCIAMIENTQ TOTAL {Original) DEL GOBIERNQ REGIONAL,; S/, [
Del Presupueste Vigente (Final):
N° Fecha CObservaciones
DESCRIPCION (") Revomoon T Amrob. Totsl S,
Pto Original
o [Ampliacion pptal N* 4
Appliacion pptal N° 2
duciivo N° 1
duciiva N° 2
‘) Incluir todas las ampliaciones presupuestales y presupuestos deductivos aprobades.
FINANCIAMIENTO TOTAL {Griginal) DEL GORIERNG REGIONAL: 54,
DESEMBOLSOS (Canvenios)
fes
5 3.2.1- Detalle de desembolsos efectuados
-
N* MONTO DESEMBOLSADO N° C/P FECHA C/P N* CHEQUE ("}

(57,




3.2.2- Control de Desembolsos

| “Total de OTROS S/, | |
£ MONTO ENTREGADC MONTO RENDIDC
2% Actual Acumulado Sakio x entregar Actual Acumulado Saldo x rendir
] Fecha s/, s/, 5T i Fecha s/, s, 57, %

.- ESTRUCTURA TOTAL DE COSTOS

EJECUTADO 57. ('}

T APROBADO {Vigente - final) S/.
cuA0REs # RRIFUENTES [ Aporte del [ Aporte de la soorte del Aporte de la
D Gobierno | Municipalidad |  TOTAL % Gobiepmo Soional | Municipalidad | TOTAL %
Regional {Convenin) gio {Convenio)
LCosto Directo
Costo Directo
MOC
p [MONC
f
H

* Corresponde a lo efectivamente gastado segin documentacion sustentatoria. La Informacion referida a Cofinanciamiente y
Donaciodn serd la reportada o través de los formatos de Dectaracion Jurado de Aporte de Cofinanciamiento y dei Acta Valorizada

de materiales donades

Usos MONTO EJECUTADO (*} INCIDENCIA
S/, (%)

Costo Directo

1,01 |MOC

1,02 |MONC

1,03  |Materiales

1,04 |Herramientas

1.05 |Equipos

2,00 [Gastos Generales

2,01 |Direccién Técnica y Administrativa
TOTAL

{*) Datos obtenidos del pto 3.5 * Estructura total de costos”




FORMATO SUP - 07
HOJA INFORME DE LIQUIDACION

Husmwoaviue

R

DATOS GENERALES
Gerencia Sub Regional:

Cédigo del Proyecto:

Nombre del Proyecto

Municipalidad (convenic)}

Representante Legal (convenic}

NN RN

L EDIANTE EL PRESENTE INFORME DEGLARO APROBADA LA LIQUIDACION FINAL DEL CONVENIO ANTES DESCRITO Y
DE ACUERDO AL DETALLE SIGUIENTE:

hY

@“ﬂo R@‘
Ve s
3’ . ESTRUCTURA DE COSTOS CON APORTES DEL GOBIERNO REGIONAL (Monto ejecutado)

1]

’ .m’k £ o ITTEM Usos MONTOC EJECUTADO INCIDENCIA
NS aver 5/. (%)
H 1,00 |[Costo Directo

1,01 |MOC

1,02 |MONC
N 1,03 [Materiales
—1\1

0

,04 |Herramientas

1.05 [Equipos

2,00 |[Gastos Generales

2,01 |Direccion Tecnica y Administrativa
[TTOTAL

SR
S

e ASIMISMO ADJUNTO AL PRESENTE DOCUMENTO EL FORMATQ SUP-06 A " INFORME DE LIQUIDACION", EL MISMO
BUE CUENTA CON M! VISACION EN SENAL DE CONFORMIDAD

Firma y Sello del Supervisor/inspector
SUPERVISOR/INSPECTOR DE OBRA

Nombre:

N Rue Profesionak:




